PATVIRTINTA

Ukmergés vaiky lopSelio-darzelio ,,Egluté*
direktoriaus 2020 m. vasario 28 d.

jsakymu Nr. V1-23

DARBUOTOJU DALYVAVIMO ,, ERASMUS+*“ PROGRAMOS PROJEKTUOSE
TVARKOS APRASAS

| BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbuotojy dalyvavimo ,,Erasmus+“ programos projektuose tvarkos aprasas (toliau
Tvarkos apraSas) parengtas vadovaujantis Europos Atrankos Komisijos ,,Erasmus+“ programos
mobilumo projekty (toliau — projektas) administravimg ir finansy tvarkymg apibendrinanciais
dokumentais, Lietuvos Respublikos teisés aktais bei reglamentuoja Ukmergés vaiky lopSelio-
darzelio ,,Egluté (toliau — Mokykla) darbuotojy dalyvavimo mobilumo projektuose tikslus,
atrankos Kkriterijus, mobilumy organizavimo eiga, Mokyklos projekty dalyviy jsipareigojimus,
projekto dalyviy atsiskaitymg.

2. Erasmus+*“ yra 2014-2020 m. Europos Sajungos (toliau — ES) $vietimo, mokymo,
jaunimo ir sporto programa, skirta zinioms kaupti ir jgiidziams ugdyti, atsizvelgiant j Svietimo ir
mokymo svarbg ES ir nacionalinése politikos darbotvarkése. Sia programa siekiama skatinti
darbuotojy asmeninj tobuléjima.

Il. TARPTAUTINIO PROJEKTO ORGANIZAVIMO TVARKA

3. Pasirasius projekto dotacijos sutartj tarp Mokyklos ir NA, Mokyklos direktoriaus
jsakymu sudaroma projekto darbo grupé mobilumo vizitams jgyvendinti.

4. Projekto organizavimo darbo grupé savo veiklg pradeda pasiraSius dotacijos sutartj ir
darbg baigia jgyvendinus visas projekto veiklas.

5. Projekto organizavimo darbo grupé jgyvendinant projektines veiklas vadovaujasi
»EBrasmus+* programos parengtu ir Europos komisijos patvirtintu vadovu einamiesiems metams.

6. Projekto jgyvendinimo darbo grupé atsakinga uz laiku atliktas projektines veiklas ir
dalyvavima dalyviy atrankos procese bei jo jgyvendinimg. Darbo grupe sudaro:

6.1. Projekto koordinatorius (vadovas). Atsakingas uz:

6.1.1. projekto vykdymo dokumenty derinima, informacijos pateikimg NA apie
jgyvendinamas veiklas ar jvykusius pakeitimus, tarpiniy ir galutiniy mobilumo projekto ataskaity
savalaikj pateikimg NA, ,,Mobility Tool* sistemos administravima;

6.1.2. rySiy su projekto partneriais ir projekto dalyviais palaikyma;

6.1.3. projekto biudzeto valdyma, kontrole ir tikslingg 1éSy paskirstyma;

6.1.4. projekto darbo grupés sudarymg, jos nariy susitikimy organizavima, uzduociy
paskirstyma, atliekamy darby terminy nustatyma;

6.1.5. projekto dalyviy atrankos proceso, parengiamyjy veikly organizavimg ir
koordinavima;

6.1.6. projekto dalyviy vizity organizavimg (kelionés, apgyvendinimas, maitinimas,
vietinis transportas, draudimas), mobilumo programos suderinimg su uZzsienio partneriais ir jos
lgyvendinima;

6.1.7. projekto veikly riziky stebéseng ir projekto veikly vertinimo organizavima;



6.1.9. projekto veikly ir rezultaty sklaidos (susitikimy, renginiy) organizavimg Mokyklos
bendruomenei, socialiniams partneriams, projekto dalyviams pagal mobilumo projekto paraiskoje
nurodytus planus.

6.2. Mokyklos direktorius. Atsakingas uz:

6.2.1. bendradarbiavimg su projekto koordinatoriumi mobilumo vizity organizavime
ruoSiant mobilumo projekto paraiska ir jg jgyvendinant:

6.2.1.1. derinant preliminarias ir galutines dalyviy mobilumo vizito programas;

6.2.1.2. derinant preliminarias ir galutines mobilumo vizity datas.

6.2.2. projekto koordinatoriaus informavimg apie ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
ugdymo mokytojy jtraukimg j darbo grupés sudétj;

6.2.3. ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojy informavima apie planuojamus
mobilumo vizitus uzsienyje, dalyviy atranka, parengiamasias veiklas, veikly ir rezultaty sklaida;

6.3. Projekto buhalteris. Atsakingas uz:

6.3.1. projekto finansy valdyma ir kontrolg;

6.3.2. mokejimy praSymy rengima;

6.3.3. mobilumo projekto 1¢8y panaudojimo stebésena;

6.3.4. mobilumo projekto jgyvendinimo metu pateikty iSlaidy pateisinanciy ir apmokéjima
jrodanciy pateikiamy dokumenty, mokéjimy praSymy surinkima, patikrinima, susisteminima.

111 RENGIAMU PROJEKTU POBUDIS IR KRYPTYS

7. Mokyklos rengiamy mobilumo projekty paskirtis — mokymo procese dalyvaujanciy
asmeny, t. y. darbuotojy, mobilumas. Mobilumo projektas — tai galimybé vykti | ,,Erasmus+*
programoje dalyvaujancias 28 ES $alis, Norvegija, Islandija, Lichtensteina, Turkija ir Makedonija,
siekiant:

7.1. tobulinti darbuotojy bendrasias ir specialigsias kompetencijas, susipazinti su uzsienyje
taikomais mokymo metodais ir technologijomis;
7.2. bendradarbiauti su Europos Saliy Svietimo jstaigomis, kuriant blisimg Europos

visuomeng;

7.3. plétoti socialing partneryste tarp Svietimo ugdymo jstaigy;

7.4. susikurti metodinius instrumentus, kurie padés koreguoti ir tobulinti ugdymo procesa,
didins mokymosi prieinamumg jvairiy poreikiy ir gebéjimy mokiniams;

7.5. igyti kompetencijy, padésianciy tenkinti Mokykloje besimokanc¢iyjy mokiniy poreikius;

7.6. susipazinti su mobilumo projekto Salies partnerés Svietimo sistemos struktiira, jstaigy
veiklos specifika;

7.7. susipazinti vizito metu su Salies partnerés kulttra bei tradicijomis;

7.7. tobulinti uzsienio kalbos (-y) komunikacinius gebéjimus.

8. Projekto dotacijos dydis nustatomas Europos Atrankos Komisijos, Svietimo mainy
paramos fondo ir Mokyklos pagal sudaryta dotacijos sutartj (fiksuotos sumos apskaiciuojamos
pagal atstumo skaiciuokle ir mobilumo dieny skaiciy). Uz tikslingg 1éSy, skirty mobilumo projektui
vykdyti, panaudojimg atsakingas mobilumo dalyvis, Mokyklos projekty koordinatorius ir
finansininkas.

9 Projekto dalyvis — darbuotojas, pagal Mokyklos direktoriaus jsakyma paskirtas dalyvauti
»EBrasmus+“ projektinéje veikloje ir pagal mobilumo projekta apibréZtam laikui siunciamas |
oficialiai dalyvaujancig ,,Erasmus+* programoje $alj, skirtingg nuo tos, kurioje jis nuolat gyvena ir
dirba. Darbuotojy mobilumo vizito trukmé — nuo 3 iki 7 dieny (neskai¢iuojant kelionés dieny).



10. Priimancioji institucija — tai uZsienio institucija, priimanti Mokyklos darbuotojg (-us)
mobilumo vizitui.

11. Projektas jgyvendinamas bendradarbiaujant projekto dalyviui (Ukmergés vaiky
lopselis-darzelis ,,Egluté) ir priimanciajai institucijai (toliau - projekto Salys).

IV PROJEKTO DALYVIU ATRANKOS KRITERIJAI

12. UZ mobilumo projekto dalyviy atrankos organizavimg ir projekto koordinavimag
atsakingas Mokyklos projekty koordinatorius(-¢), vykdanti(-s) projekty administravimo, veiklos
planavimo ir analizés funkcijas kartu su Mokyklos vadovais.

13. Siekiant atrinkti projekto organizavimo dalyvius, Mokykloje organizuojama viesa
darbuotojy — projekto dalyviy — atranka, pagal Sios tvarkos V ir VI skyriuose nustatytus
reikalavimus ir kriterijus.

14. Organizuojant ir vykdant darbuotojy mobilumo projekto dalyviy atranka laikomasi
aiSkumo, vieSumo, skaidrumo, saZiningumo, lygiu galimybiu principu.

15. Projekto dalyviy atranka vykdo Mokyklos vadovai ir projekto koordinatorius.
Sudaroma darbo grupé j kurig jeina atrinkti projekto dalyviai. Darbo grupé tvirtinama Mokyklos
direktoriaus jsakymu.

16. Projekto organizavimo darbo grupé paskelbiama Mokyklos mokytojuy tarybos
posédziy metu bei kitomis darbuotojy informavimo priemonémis (Metodiniai pasitarimai ir kt.).

V REIKALAVIMAI PRETENDENTAMS, SIEKIANTIEMS DALYVAUTI
VYKDOMU PROJEKTU MOBILUMUOSE

17. Atrankoje gali dalyvauti Ukmergeés ,,Eglutés “vaiky lopselio-darzelio darbuotojai: visi
ikimokyklinio, prieSmokyklinio, meninio ugdymo mokytojai, logopedai, psichologas,
administracijos vadovai bei kiti darbuotojai, dalyvaujantys Mokyklos strateginéje plétroje.

18. Pretendentai turi atitikti Siuos Kriterijus:

18.1. turi biti Mokyklos darbuotojas, iSdirbgs jstaigoje ne maziau kaip vienerius metus;

18.2. turi biti atsakingas, gebantis dirbti komandoje, gebantis jgyta patirtimi dalytis su
kolegomis, mokiniais;

18.3. mokantis angly kalba ne Zzemesniu kaip A2 lygiu;

18.4. turintis gerus darbo su IKT jgudzius, dirbant Microsoft Office programa (Word,
Excel, PowerPoint, Outlook ir kt);

VI PROJEKTO DALYVIU ATRANKOS VERTINIMO KRITERIJAI

19. Projekto dalyviy atranka vykdoma pagal Siuos atrankos Kriterijus:

19.1. pretendento tiesioginé sgsaja su projekto tema;

19.2. karjeros siekimo kryptingumas, motyvacija dalyvauti projekto vykdyme;

19.3. gebéjimas skatinti pokyc¢ius Mokykloje;

19.4. uzsienio kalbos komunikaciniai geb¢jimai;

19.5. aktyvus dalyvavimas metodinés grupés veikloje;

19.6.asmeninés savybés (tolerantiSkumas, lankstumas, atvirumas naujovéms, darbStumas
ir organizuotumas);

19.7. gebéjimas prisiimti atsakomybe.



VIl MOKYKLOS DARBUOTOJU DALYVAVIMAS PROJEKTO VEIKLOJE

20. Dalyvaudamas projekto veikloje dalyvis:

20.1. rengia metoding medziagg mokymo ir mokymosi veikloms, praktinius darbus bei
kita informacing medziagg susijusia su projekto veikla;

20.2. organizuoja mokymo veiklas, uzsiémimus bei kitus renginius, pagal numatytg
projekto programa;

20.3. dalyvauja informaciniuose projekto grupés nariy pasitarimuose;

20.4. organizuoja projektinés veiklos sklaidg ir vieSinimg Mokykloje, rajone, respublikoje
ir uz jos riby;

20.5. dalyvauja projekto galutinio produkto kiirime.

V111 PROJEKTO DALYVIO VIZITO ORGANIZAVIMAS | PRIIMANCIA
INSTITUCIJA, ISLAIDU APMOKEJIMAS IR ATSISKAITYMAS

21. Projekto dalyviy vizitus organizuoja projekto koordinatorius(-¢).

22. Projekto dalyvio vizitas organizuojamas ir vykdomas, vadovaujantis projekte
numatytomis biudzeto i§laidomis.

23. Projekto islaidas sudaro vienkartinés fiksuotos iSmokos, skiriamos mobilumo
projekto dalyvio kelionei (apskai¢iuojamos pagal atstumo skai¢iuokle) ir gyvenimui, kurios yra
numatytos projekto sutartyje. Vienam asmeniui skiriamy iSmoky suma priklauso nuo $alies, j kurig
asmuo vyksta ir vizito trukmés.

24. Projekto dalyvis, suderings tikslias vizito datas, dél vykimo i komandiruote paraso
praSyma Mokyklos direktoriui. Jei j komandiruote vyksta direktorius, - praSyma pateikia Ukmergés
savivaldybés Merui. Prasymo ir kvie¢ianéios institucijos iSkvietimo pagrindu yra parengiamas
Mokyklos direktoriaus arba rajono Mero jsakymas.

25. Mobilaus vizito (komandiruotés) jsakymo kopija pateikiama Mokyklos buhalteriui.

26. Mobilumo projektui skirta 1éSy suma Kkelionei ir pragyvenimui iSmokama pagal
Svietimo mainy paramos fondo ir Ukmergés vaiky lopselio-darzelio ,,Egluté bei priiman¢ios
institucijos mobilumo projekto sutartj.

27. Mobilumo vizitui organizuoti bilietus kelionei ir darbuotojy draudimag perka Mokykla
centralizuotai. LéSos, skirtos darbuotojo pragyvenimui, pervedamos j darbuotojo banko sagskaitg.

28. Sugrjzes 1§ mobilumo vizito darbuotojas privalo Mokyklos direktoriui ar projekto
buhalteriui pateikti Siuos dokumentus:

28.1. kelione jrodancius dokumentus (skrydzio bilietus, jlaipinimo korteles, autobuso ar
traukinio bilietus ir kt.);

28.2. Europass mobilumo dokumentg (jei toks sudaromas) arba pazyméjima, pasirasyta
priimancios institucijos, kuriame nurodytas dalyvio vardas ir pavardé¢, uZsienyje vykdomos veiklos
tikslas, veiklos pradzios ir pabaigos datos;

28.3. mobilumo projekto dalyviy sarasa;

28.4. mobilumo projekto programa;

28.5. uzpildyta avansing apyskaita.



IX INFORMACIJOS SKLAIDA

29. Grjzus i8 projektinio mobilumo Vizito projekto dalyvis:

29.1. ne véliau kaip per 5 darbo dienas, parengia vieSinimo straipsnj Mokyklos
internetiniame tinklapyje ir/ar pranesima spaudoje;

29.2. ne véliau kaip per 10 darbo dieny, pristato vaizding stending medziagg Mokyklos
mokytojams apie projekto metu pasiektus rezultatus;

29.3. ne véliau kaip per 1 ménesj pristato ir aptaria vizito rezultatus mokytojy pasitarimo,
metodinés grupés susirinkimuose;

X MOKINIU DALYVAVIMAS MOBILUMO VIZITUOSE

30. Ikimokyklinio ir priesmokyklinio amziaus vaiky dalyvavimas projektinése mobilumo
veiklose yra negalimas.

XI BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Mokyklos Erasmus+ projekto veiklas koordinuoja direktoriaus jsakymu patvirtinta
projekto darbo grupé, kurig sudaro Mokyklos direktorius, projekto vadovas, buhalteris ir Kiti
pedagogai.

32. Originaltis projekto administravimo bei apskaitos ir mokes¢iy dokumentai saugomi
vadovaujantis Mokyklos patvirtintu Dokumentacijos planu.




